
كيف تؤسس وحدة إسناد حكومي

م. يوسف الشهراني



التحضير

الاطلاع على الانظمة و التشريعات

امتيازات المنظمات غير الربحية في النظام
واللائحة التنفيذية

لائحة نظام المنافسات والمشتريات
الحكومية

نظام المنافسات والمشتريات الحكومية

1

2

3

1

2

موافقات الادارة العليا  

موافقة واعتماد الرئيس التنفيذي 

موافقة واعتماد التوجه من مجلس الإدارة



التحضير

1

2

منصة اعتماد 

خطاب تفويض موظف بالتعامل مع المنصة 

التسجيل في المنصة بشكل رسمي واستكمال
البيانات

الوثائق النظامية 

شهادة ترخيص سارية المفعول

شهادة  رقم 700

شهادة المؤسسة العامة للتأمينات
الاجتماعية سارية المفعول 

1

2

3



التحضير

الوثائق النظامية 

4

5

6

7

8

شهادة تحقيق نسبة التوطين )منصة قوى( 

شهادات الضريبة والزكاة والدخل والاسترداد
الضريبي 

السجل التجاري "إن وجد"

شهادة الاشتراك بالغرفة التجارية "إن وجد"

استكمال الشهادات المتبقية بحسب
الاشتراطات الاضافية في الكراسة 



البناء

تجهيز المستندات الداعمة

جمع القوائم المالية لآخر ثلاث سنوات
ميلادية

حصر قائمة الاصول المملوكة والمساعدة
في تنفيذ المشاريع 

الاستراتيجية المعتمدة والهيكل الوظيفي
المعتمد

1

2

3

جمع السير الذاتية للإدارات العليا
والمستشارين

حصر تقييمات الجهات التي الحكومية التي
سبق تنفيذ مشاريع معها "ان وجدت "

دراسة وتحليل الفرص الحكومية او المشاريع
الاستراتيجية التي قامت بها الجمعية

4

5

6



البناء

القوالب والنماذج 

نموذج حصر الخدمات الاستراتيجية
للجمعية

نموذج الجهات الحكومية التي المتقاطعة
مع خدمات الجمعية 

معايير اتخاذ قرار شراء الكراسة

1

2

3

4

5

اعداد سجل المنافسات الحكومية

قالب العرض الفني والمالي بهوية الجمعية



البناء

جدارات فريق الاسناد الحكومي

1

2

3

4

5

المتابعة والرصد

التفاوض والاقناع

بناء العروض الفنية والمالية

التخطيط المالي

موظف بعقد كامل

مستشار

1

2

3

6

الاتصال والتشبيك

إدارة المشاريع

موظف بعقد جزئي

اخصائي العلاقات الحكومية



التشغيل

متابعة دورية لمنصات الفرص الحكومية

مسار ابتكار المبادرات والمقترحات والنماذج
المتميزة للجهات الحكومية 

1

2

3

الزيارات والتواصل مع الجهات الحكومية
المتقاطعة مع خدمات الجمعية

حصر الفرص المناسبة للمنظمة



التشغيل

تنفيذ المبادرات التي رست على الجمعية 

تشكيل الفريق حسب الجدارات المطلوبة

اعداد خطة العمل

الالتزام بمعايير الجودة

1

2

3

الاتصال والتواصل مع الأطراف المعنية

حل المشكلات

التسليمات وإغلاق المشروع

4

5

6



التشغيل

بناء القدرات الداخلية

تمكين المستفيدين

التخطيط المالي المستدام

1

2

3

الشراكات الاستراتيجية

استخدام التكنولوجيا والابتكار

المشاركة المجتمعية

4

5

6

استدامة الخدمة بعد انتهاء التعاقد




